Fundusze Europejskie
dla Podlaskiego

Dofinansowane przez i * *:
Unie Europejska W :
Podlaskie

Zatacznik nr 3 do Regulaminu konkursu

Instrukcja Wypetniania Zatacznikéw

Program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

Priorytet IV. Przestrzen spoteczna wysokiej jakosci

Dziatanie 4.3 Inwestycje spoteczne

Typ Inwestycje majgce na celu poprawe dostepnosci w
szczegolnosci na rzecz osob potrzebujgcych
wsparcia w codziennym funkcjonowaniu (w tym osob
Z niepetnosprawnosciami, przewlekle chorych i osob
starszych).

Nabér FEPD.04.03-1Z.00-001/24

Ogtoszenie 19.01.2024 r.

naboru

Nabor 31.01.2024 r. od godz. 10:00 — 29.02.2024 r. do

wnioskow godz. 15:00

Sposéb wyboru | Konkurencyjny

Biatystok, styczen 2024 r.




Spis tresci

L= 1 o 2
1. Studium WYKONAINOSCI.....cooviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e 3
1.1. Ogodlna charakterystyka WnioSkOdawCy ................euvmvuiiimmmiiimmiiiiiiiiiiiiiiiiiininnns 4
1.2. Analiza istniejgcego otoczenia spoteczno-gospodarczego...........cccccvvnnnnn.. 4
1.3.  Definicja celOW ProjJektu .........ccoiiiiiiiiiiii e 4
1.4.  1dentyfikacja ProjEKIU .........uueeiiiiiiiiiiie it 4
1.5. Analiza wykonalnosci, analiza popytu oraz analiza opCji...........cccccevvvvueeeeenn.. 4
1.6. Analiza finansowa, w tym obliczenie wartosci dofinansowania....................... 5

1.7. Analiza kosztow i korzysci — Analiza ekonomiczna / Analiza efektywnosci
KOS ZEOWE ...ttt 6
S T IV oo (=TI 1T F=T g £ 1Y PP 6
1.9.  Analiza ryzyKa i WrazZIIWOSCi..........uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiaeeieenenieeneeeeeeeenennnnee 7
1.10. Informacje dotyczace wykonalnosci technicznej projektu............cccvvvvneenin. 7
1.11. Informacje dotyczgce zasobdw ludzkich i technicznych .............cccccvviiiiiinnnne 8
1.12. Analiza ryzyka z uwzgledni€ni€m:...........coii i 8
1.13. Test pOmMOCY PUDBICZNE] ..uuueiiicicieece e 8
2. Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowania oceny oddziatywania
(=TT foT0 [0 ] (o TSRS 8
3. KOSZEOIYS .ttt e e et e e e et e e nn e e 11
4. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (jezeli dotyCzy)........cccvvvvvvviiiiiiiiiiiinnnnnnn. 11
5. DOKUMENLY fINANSOWE ... 12
6. Procedury realizacji projektu grantOWegO ...........ceiieeeiiiiiiiiiiee e e et e e e e eaar e 12

7. Dokumentacja dotyczgca wspodtpracy Wnioskodawcy w zakresie ustug spotecznych z
podmiotami ekonomii spotecznej dziatajgcymi na terenie JST, ktérego dotyczy projekt (jezeli
(0 (0] 1Y/ 07747 TR PO 12

8. INNE (JEZEli AOLYCZY) ... 13

Strona 2z 13



Integralng czescig wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw EFRR w ramach
FEdP 2021-2027 sg zatgczniki, ktore stuzg do uzupetniania, uwiarygodniania badz
weryfikacji danych opisywanych we wniosku o dofinansowanie.

Instytucja Organizujgca Nabor (ION) zastrzega sobie prawo do wezwania Wnioskodawcy do
dostarczenia innych dokumentow niewymienionych w niniejszej Instrukcji pod warunkiem, ze
beda one niezbedne do oceny spetniania kryteriéw wyboru projektow.

Sposdb przygotowania zatgcznikdw, w tym sposéb ich podpisania opisano w Regulaminie
wyboru projektow (Regulaminie).

Wszystkie zatgczniki oraz dotgczone decyzje administracyjne (z wytgczeniem pozwolenia na
budowe/zgtoszenia robét budowlanych, decyzji sSrodowiskowych oraz indywidualnej
interpretacji podatkowej w sprawie kwalifikowalnosci podatku VAT) powinny by¢ wazne na
dzien skladania wniosku o dofinansowanie oraz faktycznego rozpoczecia realizaciji
projektu (w szczegdlnosci dotyczy to projektéw obejmujgcych roboty budowlane) oraz
opatrzone adnotacjg organu wydajgcego o ich ostatecznosci (jezeli dotyczy). Oznacza to, ze
data sporzgdzenia dokumentu nie moze by¢ pozniejsza niz ztozenie wniosku o
dofinansowanie. Dodatkowo, wprowadza sie ograniczenia co do waznoéci dokumentu dla
niektérych zatgcznikédw — np. prawomocne pozwolenie na budowe/zgtoszenie robét
budowlanych co do zasady nie moze by¢ starsze niz 3 lata, a kosztorys inwestorski moze
by¢ sporzgdzony maksymalnie 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu.

1. Studium wykonalnosci

Nalezy przediozy¢ dokument w wersji elektronicznej w formacie PDF aktywnym
(wydruk do pdf).

ION nie narzuca szablonu Studium wykonalnosci, a jedynie przedstawia minimalny zakres
informaciji, ktory jest niezbedny z punktu widzenia oceny projektu. W zwigzku z tym,
Whnioskodawca ma mozliwos¢ zastosowania indywidualnego podejscia w zaleznosci od
potrzeb i ztozonosci projektu. Nalezy unika¢ nadmiernego rozbudowywania opisow i
podawania informacji zbednych dla oceny wykonalnosci projektu. Informacje powinny by¢é
konkretne i jednoznaczne, a tam gdzie to mozliwe, poparte danymi liczbowymi.

Dane zawarte w Studium wykonalno$ci muszg odpowiadac stanowi faktycznemu. Nalezy
zwrdci¢ szczegoblng uwage, aby informacje zawarte w dokumencie byty spéjne z zapisami
zawartymi we wniosku o dofinansowanie oraz w pozostatych zatgcznikach. Dokumentacja,
jako catos¢, powinna umozliwi¢ dokonanie oceny w ramach obowigzujgcych kryteridw.
Whnioskodawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za informacje zawarte w sktadanych
dokumentach.

Studium wykonalnosci musi by¢ zgodne z wymogami Wytycznych Ministra Funduszy i
Polityki Regionalnej dotyczgcych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027 — zwanych dalej Wytycznymi,
obowigzujgcych w dniu ogtoszenia naboru wnioskow (w tym w zakresie ogolnej metodyki
przeprowadzania analizy, opisu zatozeh do analizy, wyboru metody w zaleznosci od kategorii
inwestycji, okreslenia naktadow inwestycyjnych, rozliczen VAT, kosztow, przychodéw
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projektu i kalkulacji taryf, nakladéw odtworzeniowych, wartosci rezydualnej, ustalenia i
uzasadnienia wartosci wskaznikow finansowej efektywnosci, trwatosci finansowe;.

Do Studium wykonalnosci nalezy zatgczy¢ obliczenia w formie arkusza kalkulacyjnego, ktére
muszg umozliwia¢ weryfikacje poprawnosci dokonanych wyliczen (odblokowane formuty).
Uwzgledniajgc postanowienia Wytycznych oraz kryteria wyboru projektow w ramach
Dziatania 4.3 Inwestycje spoteczne, Typ projektu: Inwestycje majgce na celu poprawe
dostepnosci w szczegolnosci na rzecz os6b potrzebujgcych wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu (w tym 0sob z niepetnosprawnosciami, przewlekle chorych i oséb starszych).

Studium wykonalnosci powinno zawiera¢ w szczegolnosci nastepujgce elementy:

1.1. Ogodlna charakterystyka Wnioskodawcy

Podstawowe informacje dotyczace Wnioskodawcy, w tym forme organizacyjno-prawng
podmiotu, opis dziatalnosci.

1.2. Analiza istniejgcego otoczenia spoteczno-gospodarczego

Opis uwarunkowan regionu istotnych z punktu widzenia projektu, aspektow
instytucjonalnych, rozwojowych, planéw, biezgcego wyposazenia w infrastrukture i/lub
swiadczone ustugi, inne informacje i dane statystyczne istotne z punktu widzenia lepszego
przedstawienia kontekstu planowanego projektu. Zapisy nalezy ograniczy¢é do wskazania
wytgcznie takich czynnikéw, ktére majg faktyczny wptyw na realizacje projektu.

1.3. Definicja celow projektu

Zdefiniowanie celdw jest niezbednym etapem stuzgcym identyfikacji i analizie projektu.
Stanowi ono punkt wyjscia do przeprowadzenia jakiejkolwiek oceny inwestycji (Wytyczne —
Rozdziat 3).

1.4. Identyfikacja projektu

Identyfikacja projektu musi zawiera¢ zwieztg i jednoznaczng informacje na temat catosciowej
koncepciji i logicznych ram projektu (Wytyczne — Rozdziat 4).

1.5. Analiza wykonalnosci, analiza popytu oraz analiza opcji

Nalezy przedstawi¢ analize wykonalnosci, analize popytu oraz analize opcji (rozwigzan
alternatywnych). Na Wnioskodawcy spoczywa obowigzek wykazania, ze wybrany przez
niego wariant realizacji projektu reprezentuje najlepsze sposrod wszelkich mozliwych
rozwigzan (Wytyczne — Rozdziat 5).

Analiza powinna jednoznacznie potwierdza¢, ze:

— dokonano identyfikacji (w tym okreslenia rodzaju podejmowanych dziatan,
oszacowania naktaddéw inwestycyjnych, przychodoéw, kosztow, planowanych do
osiggniecia celdw), poréwnania i oceny mozliwych do zastosowania rozwigzan
inwestycyjnych;

— wariant wybrany do realizacji, zgodnie z art. 73 ust. 2 lit. ¢) Rozporzgdzenia UE nr
2021/1060, odzwierciedla najkorzystniejsza relacje miedzy kwotg wsparcia,
podejmowanymi dziataniami i osigganymi celami;
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Analize opciji nalezy przeprowadzi¢ w dwéch etapach (analiza strategiczna i analiza
rozwigzan technologicznych). Nie dopuszcza sie uproszczonej analizy, o ktorej mowa w
pkt. 6) Rozdziatu 5 Wytycznych.

Przeprowadzajgc analize popytu Wnioskodawca powinien zbada¢ zapotrzebowanie danej
gminy/powiatu na dostosowanie infrastruktury na rzecz oséb potrzebujgcych wsparcia w
codziennym funkcjonowaniu. Analiza moze zosta¢ przeprowadzona m.in na podstawie
dostepnych dokumentéw/danych. Powinna da¢ odpowiedz na pytanie czy realizacja projektu
jest uzasadniona z punktu widzenia potrzeb regionu zdiagnozowanych w dokumencie
Regionalny Plan Rozwoju Ustug Spotecznych i Deinstytucjonalizaciji w Wojewodztwie
Podlaskim na lata 2023-2025, musi zawiera¢ informacje dotyczace:

= diagnozy problemoéw;

= diagnozy potrzeb, w tym np. aktualny stan infrastruktury;

= analizy trendow demograficznych;

= oczekiwanych rezultatow.

Ponadto, analiza powinna potwierdzi¢, ze projekt przyczynia sie do osiggniecia celéw
zapisanych w ramach Szczegétowego Opisu Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie
dla Podlaskiego 2021-2027 w zakresie dziatan EFS +, CS (k) ,Zwiekszanie réwnego i
szybkiego dostepu do dobrej jakosci, trwatych i przystepnych cenowo ustug, w tym ustug,
ktére wspierajg dostep do mieszkan oraz opieki skoncentrowanej na osobie, w tym opieki
zdrowotnej; modernizacja systemow ochrony socjalnej, w tym wspieranie dostepu do
ochrony socjalnej, ze szczegdélnym uwzglednieniem dzieci i grup w niekorzystnej sytuacji;
poprawa dostepnosci, w tym dla osob z niepetnosprawnosciami, skutecznos$ci i odpornosci
systemoéw ochrony zdrowia i ustug opieki dlugoterminowej”. Wnioskodawca powinien zatem
przedstawi¢ jasng wizje powigzania wspartej infrastruktury z osiggnieciem celéw zapisanych
w programie w zakresie wsparcia udzielanego ze srodkéw EFS+, tj. wykazac jakie ustugi
spoteczne bedg dostepne dla osdb objetych wsparciem w ramach projektu
infrastrukturalnego.

1.6. Analiza finansowa, w tym obliczenie wartosci dofinansowania

Nalezy przedstawi¢ analize finansowg, w tym obliczenia wartosci dofinansowania — w
oparciu o metode DCF (zdyskontowane przeptywy pieniezne — discounted cash flows).
Nalezy w sposob opisowy zaprezentowaé podstawowe informacje stanowigce podstawe
przeprowadzenia analizy, ktérej metodologie zaprezentowano w Wytycznych (Wytyczne -
Podrozdziat 6.4).

Catkowity koszt projektu nie obejmuje ewentualnych rezerw na nieprzewidziane wydatki.
Analize finansowg przeprowadza sie w cenach statych. Nie dopuszcza sie analizy w oparciu
o ceny biezgce.

W zaleznosci od kategorii inwestycji — nalezy wskazac¢ wybrang metode podajgc
jednoczesnie uzasadnienie wyboru.

W analizie finansowej warto$¢ rezydualna okreslana jest w oparciu o biezgcg warto$¢ netto
przeptywéw pienieznych, wygenerowanych przez projekt w pozostatych latach jego trwania
(zycia ekonomicznego), nastepujgcych po zakohczeniu okresu odniesienia.

Okres odniesienia (horyzont czasowy inwestycji) dla poszczegdlnych sektorow wynosi:

— Infrastruktura przeciwpowodziowa — 30 lat,
— Transport — 30 lat,
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— Infrastruktura wodno—kanalizacyjna — 30 lat,
— Cyfryzacja— 15 lat,

— Systemy ratownictwa — 15 lat,

— Pozostate sektory — 15 lat.

Wysokos$¢ taryf ustalajgcych ceny za towary lub ustugi zapewniane przez dany projekt jest,
obok popytu, gléwnym czynnikiem pozwalajgcym okresli¢ poziom przychodéw, jakie bedg
generowane w fazie operacyjnej (Wytyczne — Podrozdziat 6.6)

Ustalenie wartosci wskaznikow finansowej efektywnosci projektu dokonywane jest na
podstawie przeptywow pienieznych okreslonych przy zastosowaniu metody standardowe;j
badz ztozonej (Wytyczne — Podrozdziat 6.5 oraz 6.7).

Dla wszystkich projektow inwestycyjnych nalezy wyliczy¢ wskazniki, tj. FNPV/C i FRR/C oraz
FNPV/Ki FRR/K.

Whioskodawca powinien wykazac, iz dysponuje niezbednymi zasobami, aby pokry¢ koszty
eksploatacji i utrzymania inwestyciji realizowanej w ramach projektu zaréwno na etapie
inwestycyjnym, jak i operacyjnym (Wytyczne — Podrozdziat 6.8).

1.7. Analiza kosztow i korzysci — Analiza ekonomiczna / Analiza efektywnosci
kosztowej

Nalezy przedstawi¢ analize ekonomiczng, czyli petng forme analizy kosztow i korzysci.
Szczegotowe wskazania co do metodyki analizy znajdujg sie w Wytycznych (Wytyczne —
Podrozdziat 7.1).

Ponadto nalezy wykona¢ analize efektywnosci kosztowej jako element uzupetniajgcy do
analizy ekonomicznej (Wytyczne — Podrozdziat 7.2).

W przypadku analizy ekonomicznej wartos¢ rezydualna okreslana jest w oparciu o biezaca
wartos$¢ netto przeptywoéw ekonomicznych, wygenerowanych przez projekt w pozostatych
latach jego trwania (zycia ekonomicznego), nastepujgcych po zakonczeniu okresu
odniesienia.

Analize ekonomiczng przeprowadza sie w cenach statych. Nie dopuszcza sie analizy w
oparciu o ceny biezgce.

Szczegotowe wskazania co do metodyki analizy znajduja sie¢ w Wytycznych,
Rozdziat 7.

1.8. Model finansowy

Jest integralnym i obligatoryjnym elementem Studium wykonalnosci i zawiera niezbedne
elementy prognozy finansowej (w zaleznos$ci od specyfiki operaciji) projektu. Powinien byc¢
przygotowany w ukfadzie ,Wnioskodawca z Projektem” i oddzielnie ,Projekt”. Powinien on
zawieraC co najmniej nastepujace tabele: Dane Firmy, Model Sprzedazy, Koszty Operacyjne,
Zatrudnienie, Ptace, Pozostate Przychody/Koszty Operacyjne, Plan Inwestycyijny,
Finansowanie, Sprawozdania Finansowe, NPV Kalkulacja (nie dotyczy projektéw objetych
pomoca publiczng), Podatek Dochodowy, Dodatkowe Kalkulacje. Dane dotyczgce okreséow
historycznych powinny by¢ zgodne z rzeczywistymi wielkoSciami wynikajgcymi ze
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sprawozdan finansowych, natomiast dane prognozowane powinny sie opiera¢ na
zatozeniach realnych uwzgledniajgcych specyfike projektu.

W przypadku ujecia podatku VAT jako niekwalifikowalnego, nalezy go uwzgledni¢ w Modelu
finansowym oraz w budzecie projektu.

Co do zasady dla projektu wymagajgcego dofinansowania z funduszy UE wskaznik FNPV/C
powinien mie¢ wartos¢ ujemng, a FRR/C — nizszg od stopy dyskontowej uzytej w analizie
finansowej. Taka warto$¢ wskaznikdw oznacza, ze biezgca wartos¢ przysztych przychodow
nie pokrywa biezgcej wartosci kosztow projektu. Jednakze, zgodnie z Wytyczne dotyczace
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym hybrydowych na
lata 2021-2027, odstepstwo od tej zasady moze wynikac ze specyfiki projektu.

Analiza powinna zostac przeprowadzona dla przedziatu czasowego:

— od trzech petnych lat poprzedzajgcych rok ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,
—  okres realizacji projektu,

— okres odniesienia (zgodnie ze wskazaniem w pkt 1.6)

1.9. Analiza ryzyka i wrazliwosci

Ocena ryzyka (réwniez w okresie trwatosci) wymaga przeprowadzenia jakosciowej analizy
ryzyka oraz analizy wrazliwosci. Analiza wrazliwosci ma na celu wskazanie, jak zmiany w
wartosciach zmiennych krytycznych projektu wptyng na wyniki analiz przeprowadzonych dla
projektu, a w szczegoélnosci na wartos¢ wskaznikow efektywnosci finansowej i ekonomicznej
projektu (w szczegdlnosci FNPV/C, FNPV/K oraz ENPV) oraz trwatosc¢ finansowg. Analizy
wrazliwosci dokonuje sie poprzez identyfikacje zmiennych krytycznych, w drodze zmiany
pojedynczych zmiennych o okreslong procentowo wartosc i obserwowanie wystepujgcych w
rezultacie wahan w finansowych i ekonomicznych wskaznikach efektywnosci oraz trwato$ci
finansowej.

Zmienne poddane analizie w ramach analizy wrazliwosci mogg zosta¢ dobrane przez
Whnioskodawce w sposéb odpowiadajgcy specyfice projektu, sektora, beneficjenta/operatora.
Jakosciowa analiza ryzyka obejmowac powinna opis sposobu zdefiniowania kategorii
prawdopodobienstwa oraz wskazania, po czyjej stronie znajduje sie ryzyko.

Szczegotowe wskazania co do metodyki analizy znajdujg sie w Wytycznych, Rozdziat 8.

1.10. Informacje dotyczace wykonalnosci technicznej projektu

Whioskodawca powinien udowodnié, ze projekt jest wykonalny technicznie. Nalezy wyjasnic
czy jest gotowy do realizacji; czy wystepujg przeszkody natury prawnej lub technicznej, ktére
mogg spowodowac niemoznos¢ jego realizacji. Wskazaé nalezy stopien przygotowania
projektu pod wzgledem administracyjnym w zakresie uzyskanych lub planowanych do
uzyskania niezbednych zezwolen (np. pozwolenie na budowe, ocena oddziatywania na
srodowisko, pozwolenie wodno-prawne). W przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada
jeszcze wszystkich niezbednych decyzji, pozwolen i praw wtasnosci powinien w sposéb
wiarygodny opisac i uzasadni¢ we wniosku o dofinansowanie z jakich powodéw wystgpity
opOznienia oraz podac¢ termin uzyskania przedmiotowych dokumentéw. Nalezy réwniez
przedstawi¢ informacje, czy w projekcie przewidziano rozwigzania dostosowujgce
infrastrukture do skutkdéw zmian klimatu np. w szczegdlno$ci zagrozenie powodzig i sposob
zarzadzania tym ryzykiem; obszaru objetego analizg (np. gminy, powiatu).
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1.11. Informacje dotyczace zasobow ludzkich i technicznych

Nalezy przedstawi¢ wykaz zasobdw ludzkich i technicznych niezbednych do prawidiowe;j
realizacji i wdrozenia przedmiotowego projektu - zaréwno posiadanych, jak i planowanych do
pozyskania. W przypadku koniecznosci zaangazowania nowych zasobow ludzkich/
technicznych nalezy przedstawi¢ zakres wymaganych/ pozgdanych kwalifikacji/ rodzaju
wyposazenia oraz sposob ich pozyskania.

1.12. Analizaryzyka z uwzglednieniem:

— informacji na temat mozliwych do przewidzenia negatywnych sytuacji/zdarzen lezacych
poza bezposrednim wplywem Whnioskodawcy zidentyfikowanych dla projektu w kazdym
z obszarow (ryzyko naukowe/technologiczne, biznesowe, finansowe, administracyjne i
prawne);

— faktycznego oszacowania ryzyka poprzez przypisanie go do jednej z trzech kategorii
prawdopodobienstwa: niskiego, sredniego, wysokiego; w przypadku wystepowania
wysokiego ryzyka niepowodzenia danego przedsiewziecia nalezy szczegdtowo opisac
zasadnos¢ realizacji projektu, mimo jego wystepowania, a takze wskazacé, przy
wystgpieniu jakiego negatywnego zjawiska zasadne bedzie przerwanie projektu;

— planu zarzadzania ryzykiem poprzez wskazanie, jakie okolicznosci przyczynityby sie do
wystgpienia takiej sytuacji i sposob, w jaki Wnioskodawca zamierza reagowac na
wystgpienie zaktadanych ryzyk w celu ich minimalizowania oraz zapobiegania.

1.13. Test pomocy publicznej

Whioskodawca powinien przeprowadzi¢ test pomocy publicznej wraz ze szczegdtowym
uzasadnieniem przeprowadzonej analizy, przy uwzglednieniu zapiséw Regulaminu wyboru
projektéw w tym zakresie.

2. Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowania oceny
oddzialywania na srodowisko

Zatgcznik pn. Formularz w zakresie oceny oddziatywania na srodowisko jest dokumentem
obowigzkowym dla wszystkich Wnioskodawcéw. Informacje w nim zawarte powinny odnosi¢
sie do catego zakresu rzeczowego projektu. Zakres informacji wymagany do prawidtowego
sporzadzenia formularza okreslono w udostepnionym wzorze.

W odniesieniu do przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac na srodowisko lub
mogacych oddziatywaé na obszar Natura 2000 nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce
prawidtowos¢ przeprowadzonych procedur zwigzanych z ocenami oddziatywania na
Srodowisko/obszary Natura 2000. Przy kwalifikacji projektu nalezy uwzglednic faktyczny
zakres przedsiewziecia.

Whnioskodawca, stosownie do zakresu przedsiewziecia, zobowigzany jest do przedtozenia:

a) Decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach
Dokument wymagany wytgcznie w przypadku, gdy projekt stanowi przedsiewziecie
moggce zawsze znaczgco oddziatywac na srodowisko lub moggce potencjalnie
znaczaco oddziatywac na srodowisko, wedtug kwalifikacji dokonanej w swietle
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie przedsigwzigc
mogagcych znaczgco oddziatywac na Srodowisko lub ewentualnie na podstawie
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b)

d)

f)

stosownego rozporzgdzenia obowigzujgcego we wczesniejszym stanie prawnym.
Decyzja winna zostac opatrzona klauzulg potwierdzajgca ostatecznos¢ dokumentu w
postepowaniu administracyjnym.

Opinii/postanowien organoéw bioracych udziat w postepowaniu zakonczonym
wydaniem decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach

Wymaog nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska. W przypadku gdy w
toku postepowania administracyjnego przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania
na srodowisko lub ocene oddziatywania na obszary Natura 2000 niezbedne jest
dotgczenie wszystkich opinii i uzgodnien organow.

Raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko (wraz z ewentualnymi
uzupetnieniami) lub streszczenie w jezyku niespecjalistycznym, gdy odpowiada ono
wymaganiom ustawowym.

Wymaog nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.

W przypadku gdy w postepowaniu z oceng oddziatywania na srodowisko
przeprowadzono takze ocene oddziatywania na obszary Natura 2000 (zgodnie z art.
6.3 Dyrektywy Siedliskowej) nalezy zatgczy¢ petng wersje raportu lub rozdziaty raportu
zwigzane z oceng wskazang w art. 6.3 Dyrektywy Siedliskowe.

Natomiast w przypadku gdy ocena oddziatywania na obszary Natura 2000 zostata
przeprowadzona w ramach innej decyzji administracyjnej niezbedne jest dotgczenie
raportu.

Karty informacyjnej przedsiewziecia wraz z ewentualnymi uzupetnieniami.
Wymdg nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o Srodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.

Obwieszczenia — dokument potwierdzajgcy podanie do publicznej wiadomosci
stosownych informacji wymaganych na podstawie art. 85 ust. 3 w zwigzku z art. 3 ust.
1 pkt 11 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i
Jego ochronie, udziale spoteczernstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na $rodowisko (ustawa OOS), w zwigzku z wydaniem decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach.

Wymaog nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.

Deklaracji organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000
Uwzgledniajac rekomendacje Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, ION
informuje, iz Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000 wraz z mapg lokalizujgcg projekt i obszar/y Natura 2000 nie jest wymagana dla
nastepujgcych przedsiewziec:

—  projektéw nieinfrastrukturalnych,

— kolektoréw stonecznych, paneli fotowoltaicznych na budynkach,

— powietrznych pompy ciepta,

—  prac zwigzanych z wymiang zrédet i systemow grzewczych w budynkach,

— przedsiewziec, dla ktérych przeprowadzono ocene oddziatywania na obszar
NATURA 2000 w ramach decyzji Srodowiskowej oraz przedsiewziecia, dla
ktorych przeprowadzona zostata ocena oddziatywania na obszar NATURA 2000
w mysl art. 98 ustawy OOS,

oraz nastepujgcych przedsiewzie¢ potozonych poza obszarami NATURA 2000:
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wszelkie prace konserwatorskie i restauratorskie prowadzone wewnatrz i na
zewnatrz budynkow,

przebudowa obiektéw, mieszczgcych sie w obrysie zewnetrznym sScian parteru
budynku (m.in. nadbudowa, przebudowa uktadu wewnetrznego pomieszczen),
energooszczedne oswietlenie ulic i drég,

termomodernizacja budynkow,

obiekty matej architektury i zagospodarowania terenoéw zielonych.

g) Deklaracji wlasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodna
Uwzgledniajgc rekomendacje Wéd Polskich
(https://iwww.wody.gov.pl/naszedzialania/potwierdzenie-zgodnosc-z-celami-

srodowiskowymi), ION informuje, iz Deklaracji organu odpowiedzialnego za

gospodarke wodng (tzw. deklaracji zgodnosci) nie wydaje sie dla zamierzen
obejmujacych:

1.

N

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

przedsiewziecia, dla ktérych wydano decyzje o Srodowiskowych

uwarunkowaniach, w tresci ktérych znajdujg sie wnioski z przeprowadzonej analizy

oddziatywania inwestycji na jednolite czesci wod;

inwestycje lub dziatania, dla ktérych uzyskano ocene wodnoprawng, o ktérej mowa

w art. 425 ust. 1 Prawa wodnego;

prace studialne, czyli dotyczgce opracowania dokumentaciji, jesli w ramach tych

projektéw nie zachodzi potrzeba prowadzenia dziatan fizycznych (np. robét

budowlanych lub innych dziatah polegajgcych na przeksztatceniu lub zmianie

sposobu wykorzystania terenu);

inwestycje nieinfrastrukturalne (jak np. dziatania zakupowe, niezwigzane z

ingerencjg w srodowisko);

inwestycje dotyczace systeméw ERTMS, SESAR, ITS, VTMIS i systemu aplikaciji

telematycznych, oraz dotyczace modernizacji statkéw i taboru kolejowego, jezeli

proponowane projekty nie obejmujg roboét fizycznych, ktére mogg negatywnie

wptyng¢ na jednolite czesci wod;

termomodernizacje budynkodw;

kolektory stoneczne, panele fotowoltaiczne, powietrzne pompy ciepta;

wszelkie prace konserwatorskie i restauratorskie prowadzone wewnatrz i na

zewnatrz budynkow;

prace zwigzane z wymiang zrodet i systemow grzewczych w budynkach;

przebudowe obiektéw, mieszczgcg sie w obrysie zewnetrznym Scian parteru

budynku (m.in. nadbudowe, przebudowe uktadu wewnetrznego pomieszczen itp.);

energooszczedne oswietlenia ulic i drég;

kable teletechniczne instalowane na stupach;

sciezki rowerowe;

montaz anten, nadajnikow i odbiornikow na istniejgcych obiektach budowlanych;

remontéw obiektow budowlanych innych niz kategorie VIII, XXI, XXIV, XXVII,

XXVIII, XXX z zatgcznika do ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane

(Dz.U. z 2017 r. poz. 1332, z p6zn zm.);

zmiany sposobu uzytkowania istniejgcych budynkow;

obiekty matej architektury i zagospodarowania terenéw zielonych. Wymaog dotyczy

nastepujgcych rodzajow projektow:

— stanowigcych przedsiewziecie moggce znaczgco oddziatywac¢ na srodowisko,

gdy w postepowaniu zmierzajgcym do wydania decyzji o srodowiskowych

Strona 10 z 13


https://www.wody.gov.pl/naszedzialania/potwierdzenie-zgodnosc-z-celami-srodowiskowymi
https://www.wody.gov.pl/naszedzialania/potwierdzenie-zgodnosc-z-celami-srodowiskowymi

uwarunkowaniach nie analizowano wptywu projektu na cele srodowiskowe
Ramowej Dyrektywy Wodnej (RDW),

— niestanowigcych przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na
srodowisko (niewymagajgcych decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach),
ale majgcych charakter infrastrukturalny (czyli wymagajacych uzyskania
,Ze€zwolenia na inwestycje”, ktérymi sg decyzje z katalogu uwzglednionego w
art. 72 ust. 1 ustawy OOS, zgtoszenie o ktérym mowa w art. 72 ust. 1a ustawy
0O0S, a takze inne decyzje administracyjne koriczgce przygotowanie procesu
inwestycyjnego), gdy zakres tych projektow oraz ich lokalizacja wskazujg na
znaczgcy wptyw na cele srodowiskowe RDW.

3. Kosztorys

Granty — wydatki dotyczace adaptacji poszczegdlnych lokali mieszkalnych, nalezy
przedstawi¢ w formie zestawienia tabelarycznego, np. kwota grantu, wydatki kwalifikowalne
w ramach grantu ogotem, w tym: wydatki na remont, wydatki na wyposazenie.

Wartosci wykazane w kosztorysie, powinny zosta¢ odzwierciedlone w budzecie
projektu. Ponadto nalezy przedstawi¢ sposob oszacowania ww. wydatkow.

4. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (jezeli dotyczy)

W przypadku, gdy Wnioskodawca/Partner nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku
VAT i wskazuje we wniosku o dofinansowanie projektu wydatki wraz z tym podatkiem jako
kwalifikowalne, zobowigzany jest do przedtozenia stosownego oswiadczenia. W sytuacji, gdy
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku, Wnioskodawca/Partner,
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego podatku
VAT.

Podatek VAT nalezy kwalifikowa¢ jedynie w przypadkach, ktére nie budzg najmniejszych
watpliwosci prawnych i w ktdrych nie istnieje zadna potencjalna mozliwos¢ odzyskania tego
podatku, bez wzgledu na mozliwy prawnie model realizacji projektu.

Dodatkowo, w celu potwierdzenia wiarygodno$ci przedstawionej deklaracji, zalecanym
zatgcznikiem na etapie aplikowania jest indywidualna interpretacja Krajowej Informacji
Skarbowej wydana w przedmiotowym zakresie. Jednakze w przypadku nieprzedtozenia
przedmiotowej opinii do dokumentacji aplikacyjnej Wnioskodawca jest zobowigzany
przedtozy¢ jg na moment rozliczania projektu, z zastrzezeniem, ze do momentu dostarczenia
opinii, VAT nie bedzie podlegat refundacji. Ewentualna ponowna kwalifikacja podatku VAT
bedzie mozliwa po dostarczeniu stosownej opinii.

W przypadku zmiany pierwotnego stanowiska zaprezentowanego w dokumentaciji
aplikacyjnej, 1Z FEdP uwzgledni stan faktyczny okreslony w indywidualnej interpretaciji.
Wprowadzona zmiana nie moze prowadzi¢ jednak do zakwalifikowania podatku VAT
pierwotnie wykazanego jako niekwalifikowalny, a tym samym zwigkszenia kwoty
dofinansowania. Oczywiscie w sytuacji, gdy opinia Izby bedzie niekorzystna dla
Whnioskodawcy tj. gdy podatek VAT bedzie mozliwy do odzyskania, Wnioskodawca zostanie
wezwany do skorygowania budzetu poprzez przesuniecie wartosci podatku VAT do kosztéw
niekwalifikowalnych.

Interpretacji indywidualnej nie muszg przedktadaé Wnioskodawcy, ktérzy sg zwolnieni
przedmiotowo i podmiotowo z obowigzku rozliczania VAT, nie ubiegajg sie o rozliczanie
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podatku VAT w ramach kosztéw kwalifikowalnych lub dostarczyli interpretacje na etapie
aplikowania.

Wzoér Oswiadczenia stanowi zatgcznik do Regulaminu wyboru projektow.

5. Dokumenty finansowe

Jednostki samorzadu terytorialnego zatgczajg opinie sktadu orzekajgcego Regionalnej
Izby Obrachunkowej o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni. Jezeli jst nie
posiada jeszcze opinii RIO za rok poprzedni, sktada o$wiadczenie o niezwlocznym
dostarczeniu dokumentu po jego otrzymaniu, nie pozniej jednak niz przed podpisaniem
umowy.

W przypadku realizacji projektu z udziatem partneréw, dokumenty finansowe, do
sporzadzania, ktdérych zobowigzana jest dana jednostka, powinny by¢ dotgczone przez
kazdy z podmiotéw.

W przypadku, gdy dokumenty finansowe podlegajg obowigzkowemu upublicznieniu, mozliwe
jest jedynie wskazanie odniesienn do dokumentéw w formie linkéw (w Studium wykonalnosci).

6. Procedury realizacji projektu grantowego

Zgodnie z zapisami art. 41 ust. 10 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(ustawa wdrozeniowa): ,Wtasciwa instytucja zatwierdza procedury dotyczace realizacji
projektu grantowego opracowane przez Beneficjenta projektu grantowego.”

W ramach niniejszego zatgcznika dostarczy¢ nalezy Regulamin wyboru Grantobiorcow i
realizacji projektu lub inny dokument okreslajgcy procedury i kryteria, na podstawie ktérych
beneficjent projektu grantowego dokona wyboru Grantobiorcow. W dokumencie tym nalezy
okresli¢ takze procedury dotyczgce zawierania z Grantobiorcami uméw o powierzenie
grantu, rozliczania wydatkéw poniesionych przez Grantobiorcéw oraz monitorowania i
kontroli realizacji zadan przez Grantobiorcow.

Kolejnym dokumentem obligatoryjnym w ramach niniejszego zatgcznika jest Umowa
powierzenia grantu. Minimalny zakres tej umowy zostat okreslony w art. 41 ust. 7 ustawy
wdrozeniowej. Umowa o powierzenie grantu okresla w szczegodlnosci:

1) cel projektu grantowego i zadania Grantobiorcy objete Grantem;
2) kwote grantu i wktadu witasnego Grantobiorcy;

3) warunki przekazania i rozliczenia grantu, w tym warunki rozliczania wydatkéw przez
Grantobiorce;

4) zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami
projektu grantowego;

5) zobowigzanie do poddania sie kontrolom lub audytom prowadzonym przez
Beneficjenta projektu grantowego lub uprawnione podmioty, o ktérych mowa w art. 25
ust. 11 2.

7. Dokumentacja dotyczaca wspotpracy Wnioskodawcy w zakresie ustug
spotecznych z podmiotami ekonomii spotecznej dziatajacymi na terenie JST,
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ktorego dotyczy projekt (jezeli dotyczy).

W przypadku, gdy Wnioskodawca wspétpracuje w zakresie ustug spotecznych z podmiotami
ekonomii spotecznej dziatajgcymi na terenie JST, ktérego dotyczy projekt w zakresie ustug
spotecznych gminy, nalezy przedtozy¢ dokumentacje swiadczacg o podjetej wspotpracy np.
umowe, porozumienie z podmiotami ekonomii spotecznej. Instytucja Organizujgca Nabér
(ION) ustala, ze ww. dokumentacja w zakresie wspétpracy moze dotyczy¢ okresu wspétpracy
do 2 ostatnich lat od momentu ogtoszenia naboru.

8. Inne (jezeli dotyczy)
Whioskodawca ma réwniez mozliwo$¢ dotgczenia innych dokumentéw niewymaganych
niniejsza Instrukcjg, ktére pozwolg na przedstawienie petnej koncepciji projektu.
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