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Integralng czescig wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw EFRR w ramach
FEdP 2021-2027 sg zatgczniki, ktore stuzg do uzupetniania, uwiarygodniania badz
weryfikacji danych opisywanych we wniosku o dofinansowanie.

Instytucja Organizujgca Nabor (ION) zastrzega sobie prawo do wezwania Wnioskodawcy do
dostarczenia innych dokumentow niewymienionych w niniejszej Instrukcji pod warunkiem, ze
beda one niezbedne do oceny spetniania kryteriéw wyboru projektow.

Sposdb przygotowania zatgcznikdw, w tym sposéb ich podpisania opisano w Regulaminie
wyboru projektow (Regulaminie).

Wszystkie zatgczniki oraz dotgczone decyzje administracyjne (z wytgczeniem pozwolenia na
budowe/zgtoszenia robét budowlanych, decyzji sSrodowiskowych oraz indywidualnej
interpretacji podatkowej w sprawie kwalifikowalnosci podatku VAT) powinny by¢ wazne na
dzien skladania wniosku o dofinansowanie oraz faktycznego rozpoczecia realizaciji
projektu (w szczegdlnosci dotyczy to projektéw obejmujgcych roboty budowlane) oraz
opatrzone adnotacjg organu wydajgcego o ich ostatecznosci (jezeli dotyczy). Oznacza to, ze
data sporzgdzenia dokumentu nie moze by¢ pozniejsza niz ztozenie wniosku o
dofinansowanie. Dodatkowo, wprowadza sie ograniczenia co do waznoéci dokumentu dla
niektérych zatgcznikdw — np. prawomocne pozwolenie na budowe/zgtoszenie robét
budowlanych co do zasady nie moze by¢ starsze niz 3 lata, a kosztorys inwestorski moze
by¢ sporzgdzony maksymalnie 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu.

1. Studium wykonalnosci

Nalezy przediozy¢ dokument w wersji elektronicznej w formacie PDF aktywnym
(wydruk do pdf).

ION nie narzuca szablonu Studium wykonalnosci, a jedynie przedstawia minimalny zakres
informaciji, ktory jest niezbedny z punktu widzenia oceny projektu. W zwigzku z tym,
Whnioskodawca ma mozliwos¢ zastosowania indywidualnego podejscia w zaleznosci od
potrzeb i ztozonosci projektu. Nalezy unika¢ nadmiernego rozbudowywania opisow i
podawania informacji zbednych dla oceny wykonalnosci projektu. Informacje powinny byé
konkretne i jednoznaczne, a tam gdzie to mozliwe, poparte danymi liczbowymi.

Dane zawarte w Studium wykonalno$ci muszg odpowiadac stanowi faktycznemu. Nalezy
zwrdci¢ szczegoblng uwage, aby informacje zawarte w dokumencie byty spéjne z zapisami
zawartymi we wniosku o dofinansowanie oraz w pozostatych zatgcznikach. Dokumentacja,
jako catos¢, powinna umozliwi¢ dokonanie oceny w ramach obowigzujgcych kryteridw.
Whnioskodawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za informacje zawarte w sktadanych
dokumentach.

Studium wykonalnosci musi by¢ zgodne z wymogami Wytycznych Ministra Funduszy i
Polityki Regionalnej dotyczgcych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027 — zwanych dalej Wytycznymi,
obowigzujgcych w dniu ogtoszenia naboru wnioskow (w tym w zakresie ogolnej metodyki
przeprowadzania analizy, opisu zatozeh do analizy, wyboru metody w zaleznosci od kategorii
inwestycji, okreslenia naktadow inwestycyjnych, rozliczen VAT, kosztow, przychodéw
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projektu i kalkulacji taryf, nakladéw odtworzeniowych, wartosci rezydualnej, ustalenia i
uzasadnienia wartosci wskaznikow finansowej efektywnosci, trwatosci finansowe;.

Do Studium wykonalnosci nalezy zatgczy¢ obliczenia w formie arkusza kalkulacyjnego, ktére
muszg umozliwia¢ weryfikacje poprawnosci dokonanych wyliczen (odblokowane formuty).
Uwzgledniajgc postanowienia Wytycznych oraz kryteria wyboru projektow w ramach
Dziatania 4.1 Inwestycje w edukacje, Typ projektu: Inwestycje wspierajgce rozwo;
kompetencji w zakresie przemystu 4.0.

Studium wykonalnosci powinno zawiera¢ w szczegolnosci nastepujgce elementy:

1.1. Ogdblna charakterystyka Wnioskodawcy

Podstawowe informacje dotyczace Wnioskodawcy, w tym forme organizacyjno-prawng
podmiotu, opis dziatalnosci.

1.2. Analiza istniejgcego otoczenia spoteczno-gospodarczego

Opis uwarunkowan regionu istotnych z punktu widzenia projektu, aspektow
instytucjonalnych, rozwojowych, planéw, biezacego wyposazenia w infrastrukture i/lub
Swiadczone ustugi, inne informacje i dane statystyczne istotne z punktu widzenia lepszego
przedstawienia kontekstu planowanego projektu. Zapisy nalezy ograniczy¢ do wskazania
wytgcznie takich czynnikow, ktére majg faktyczny wptyw na realizacje projektu.

1.3. Definicja celow projektu

Zdefiniowanie celdw jest niezbednym etapem stuzgcym identyfikaciji i analizie projektu.
Stanowi ono punkt wyjscia do przeprowadzenia jakiejkolwiek oceny inwestycji (Wytyczne —
Rozdziat 3).

1.4. Identyfikacja projektu

Identyfikacja projektu musi zawiera¢ zwiezlg i jednoznaczng informacje na temat cato$ciowe;j
koncepciji i logicznych ram projektu (Wytyczne — Rozdziat 4).

1.5. Analiza wykonalnosci, analiza popytu oraz analiza opcji

Nalezy przedstawi¢ analize wykonalnosci, analize popytu oraz analize opcji (rozwigzan
alternatywnych). Na Wnioskodawcy spoczywa obowigzek wykazania, ze wybrany przez
niego wariant realizacji projektu reprezentuje najlepsze sposrod wszelkich mozliwych
rozwigzan (Wytyczne — Rozdziat 5).

Analiza powinna jednoznacznie potwierdzaég, ze:

— dokonano identyfikacji (w tym okreslenia rodzaju podejmowanych dziatan,
oszacowania naktadow inwestycyjnych, przychodow, kosztow, planowanych do
osiggniecia celéw), poréwnania i oceny mozliwych do zastosowania rozwigzan
inwestycyjnych;

— wariant wybrany do realizacji, zgodnie z art. 73 ust. 2 lit. ¢) Rozporzgdzenia UE nr
2021/1060, odzwierciedla najkorzystniejszg relacje miedzy kwotg wsparcia,
podejmowanymi dziataniami i osigganymi celami.
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Analize opciji nalezy przeprowadzi¢ w dwéch etapach (analiza strategiczna i analiza
rozwigzan technologicznych). Nie dopuszcza sie uproszczonej analizy, o ktorej mowa w
pkt. 6) Rozdziatu 5 Wytycznych.

Przeprowadzajgc analize popytu Wnioskodawca powinien zbadac¢ i przedstawi¢ diagnoze
potrzeb, stanowigcg obowigzkowy element Studium wykonalno$ci. Analiza powinna by¢
przeprowadzona w oparciu o dostepne opracowania i dokumenty, w tym ,Prognoze
zapotrzebowania na pracownikéw w zawodach szkolnictwa branzowego na krajowym i
wojewddzkim rynku pracy, czesé |l dot. wojewddztwa podlaskiego™, W Diagnozie potrzeb
nalezy uwzglednic:

- zapotrzebowanie na wyposazenie, doposazenie w nowoczesny sprzet i materiaty
dydaktyczne. Diagnoza w tym zakresie powinna obejmowaé wnioski z
przeprowadzonego spisu inwentarza oraz oceny stanu technicznego posiadanego
wyposazenia, rekomendacje instytuciji z otoczenia spoteczno-gospodarczego;

- trendy demograficzne zachodzgce w danym obszarze; natomiast realizacja projektu ma
zapewni¢ rownowage pomiedzy lepszym dostepem do edukacji a dtugoterminowg
optacalnoscig inwestycji;

- rzeczywiste potrzeby regionalnego i lokalnych rynkéw pracy pod katem zapotrzebowania
na konkretny zawod, jak i konkretnych umiejetnosci;

- whnioski z przeprowadzonego spisu inwentarza wraz z oceng stanu posiadanej
infrastruktury, w szczegdlnosci wyposazenia posiadanych pracowni/warsztatow, w
odniesieniu do wymagan rynkéw pracy oraz rekomendacji instytucji z otoczenia
spoteczno-gospodarczego;

- specjalne potrzeby edukacyjne uczniow;

- dostep do infrastruktury poza godzinami lekcyjnymi w celu prowadzenia dziatalnosci
pozaszkolnej;

- kompetencje kadry szkoleniowej;

- wykorzystanie infrastruktury po zakonczeniu projektu, w tym realizacje nowych dziatan
finansowanych z publicznych srodkéw np. EFS+.

Analiza powinna potwierdzi¢, iz projekt przyczynia sie do osiggniecia celu EFS +
okreslonego w CS 4(f) Wspieranie réwnego dostepu do dobrej jakosci, wigczajgcego
ksztatcenia i szkolenia oraz mozliwosci ich ukonczenia, w szczegdlnosci w odniesieniu do
grup w niekorzystnej sytuacji, od wczesnej edukaciji i opieki nad dzieckiem przez ogolne i
zawodowe ksztatcenie i szkolenie, po szkolnictwo wyzsze, a takze ksztatcenie i uczenie sie
dorostych, w tym utatwianie mobilnosci edukacyjnej dla wszystkich i dostepnosci dla os6b z
niepetnosprawnosciami.

1.6. Analiza finansowa, w tym obliczenie wartosci dofinansowania

Nalezy przedstawi¢ analize finansowg, w tym obliczenia wartoéci dofinansowania — w
oparciu o metode DCF (zdyskontowane przeptywy pieniezne — discounted cash flows).
Nalezy w sposéb opisowy zaprezentowac podstawowe informacje stanowigce podstawe
przeprowadzenia analizy, ktérej metodologie zaprezentowano w Wytycznych (Wytyczne -
Podrozdziat 6.4).

1 Zalgcznik do obwieszczenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 20 stycznia 2023 r. w sprawie prognozy zapotrzebowania na
pracownikéw w zawodach szkolnictwa branzowego na krajowym i wojewédzkim rynku pracy (M.P. z 2023 r. poz. 145) lub
aktualny na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie
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W przypadku projektu partnerskiego nalezy przedstawi¢ analize skonsolidowana, t;.
przeprowadzenie analizy dla projektu oddzielnie dla kazdego z Partnerow, a nastepnie
sporzadzenie analizy skonsolidowanej (tzn. ujecie przeptywow wczesniej wyliczonych dla
podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu i wyeliminowanie wzajemnych rozliczen
miedzy nimi zwigzanych z realizacjg projektu). Na potrzeby dalszych analiz nalezy
wykorzystac¢ wyniki analizy skonsolidowane;.

Catkowity koszt projektu nie obejmuje ewentualnych rezerw na nieprzewidziane wydatki.
Analize finansowg przeprowadza sie w cenach statych. Nie dopuszcza sie analizy w oparciu
o ceny biezgce.

W zalezno$ci od kategorii inwestycji — nalezy wskaza¢ wybrang metode podajgc
jednoczesnie uzasadnienie wyboru.

W analizie finansowej wartos¢ rezydualna okre$lana jest w oparciu o biezgcg warto$¢ netto
przeplywéw pienieznych, wygenerowanych przez projekt w pozostatych latach jego trwania
(zycia ekonomicznego), nastepujgcych po zakonczeniu okresu odniesienia.

Okres odniesienia (horyzont czasowy inwestycji) dla poszczegdlnych sektoréw wynosi:

— Infrastruktura przeciwpowodziowa — 30 lat,
— Transport — 30 lat,

— Infrastruktura wodno—kanalizacyjna — 30 lat,
—  Cyfryzacja — 15 lat,

—  Systemy ratownictwa — 15 lat,

— Pozostate sektory — 15 lat.

Wysokos$¢ taryf ustalajgcych ceny za towary lub ustugi zapewniane przez dany projekt jest,
obok popytu, gldwnym czynnikiem pozwalajgcym okresli¢ poziom przychodéw, jakie bedg
generowane w fazie operacyjnej (Wytyczne — Podrozdziat 6.6)

Ustalenie wartosci wskaznikow finansowej efektywnosci projektu dokonywane jest na
podstawie przeptywow pienieznych okreslonych przy zastosowaniu metody standardowe;j
badz ztozonej (Wytyczne — Podrozdziat 6.5 oraz 6.7).

Dla wszystkich projektéw inwestycyjnych nalezy wyliczy¢é wskazniki, tj. FNPV/C i FRR/C oraz
FNPV/K i FRR/K.

Whioskodawca powinien wykazagé, iz dysponuje niezbednymi zasobami, aby pokry¢ koszty
eksploatacji i utrzymania inwestycji realizowanej w ramach projektu zaréwno na etapie
inwestycyjnym, jak i operacyjnym (Wytyczne — Podrozdziat 6.8).

1.7. Analiza kosztow i korzysci — Analiza ekonomiczna / Analiza efektywnosci
kosztowej

Nalezy przedstawi¢ analize ekonomicznag, czyli petng forme analizy kosztow i korzysSci.
Szczegotowe wskazania co do metodyki analizy znajdujg sie w Wytycznych (Wytyczne —
Podrozdziat 7.1).

Ponadto nalezy wykona¢ analize efektywnosci kosztowej jako element uzupetniajgcy do
analizy ekonomicznej (Wytyczne — Podrozdziat 7.2).

W przypadku analizy ekonomicznej wartos¢ rezydualna okreslana jest w oparciu o biezacag
warto$¢ netto przeptywdw ekonomicznych, wygenerowanych przez projekt w pozostatych
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latach jego trwania (zycia ekonomicznego), nastepujgcych po zakonczeniu okresu
odniesienia.

Analize ekonomiczng przeprowadza sie w cenach statych. Nie dopuszcza sie analizy w
oparciu o ceny biezgce.

Szczegotowe wskazania co do metodyki analizy znajdujg si¢ w Wytycznych,
Rozdziat 7.

1.8. Model finansowy

Jest integralnym i obligatoryjnym elementem Studium wykonalnosci i zawiera niezbedne
elementy prognozy finansowej (w zalezno$ci od specyfiki operaciji) projektu. Powinien byc¢
przygotowany w ukfadzie ,Wnioskodawca z Projektem” i oddzielnie ,Projekt’. Powinien on
zawiera¢ co najmniej nastepujgce tabele: Dane Firmy, Model Sprzedazy, Koszty Operacyjne,
Zatrudnienie, Ptace, Pozostate Przychody/Koszty Operacyjne, Plan Inwestycyjny,
Finansowanie, Sprawozdania Finansowe, NPV Kalkulacja (nie dotyczy projektow objetych
pomocg publiczng), Podatek Dochodowy, Dodatkowe Kalkulacje. Dane dotyczgce okresow
historycznych powinny by¢ zgodne z rzeczywistymi wielkosciami wynikajgcymi ze
sprawozdan finansowych, natomiast dane prognozowane powinny sig opiera¢ na
zatozeniach realnych uwzgledniajgcych specyfike projektu.

W przypadku ujecia podatku VAT jako niekwalifikowalnego, nalezy go uwzgledni¢ w Modelu
finansowym oraz w budzecie projektu.

Co do zasady dla projektu wymagajgcego dofinansowania z funduszy UE wskaznik FNPV/C
powinien mie¢ warto$¢ ujemng, a FRR/C — nizszg od stopy dyskontowej uzytej w analizie
finansowej. Taka warto$¢ wskaznikdw oznacza, ze biezgca wartos¢ przysztych przychodoéw
nie pokrywa biezgcej wartosci kosztow projektu. Jednakze, zgodnie z Wytyczne dotyczgce
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym hybrydowych na
lata 2021-2027, odstepstwo od tej zasady moze wynikac ze specyfiki projektu.

Analiza powinna zostac przeprowadzona dla przedziatu czasowego:

— od trzech petnych lat poprzedzajgcych rok ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,
—  okres realizacji projektu,

— okres odniesienia (zgodnie ze wskazaniem w pkt 1.6).

1.9. Analiza ryzyka i wrazliwosci

Ocena ryzyka (rowniez w okresie trwatosci) wymaga przeprowadzenia jakosciowej analizy
ryzyka oraz analizy wrazliwosci. Analiza wrazliwosci ma na celu wskazanie, jak zmiany w
wartosciach zmiennych krytycznych projektu wptyng na wyniki analiz przeprowadzonych dla
projektu, a w szczegdlnosci na wartos¢ wskaznikow efektywnosci finansowej i ekonomicznej
projektu (w szczegdlnosci FNPV/C, FNPV/K oraz ENPV) oraz trwatosc¢ finansowa. Analizy
wrazliwosci dokonuje sie poprzez identyfikacje zmiennych krytycznych, w drodze zmiany
pojedynczych zmiennych o okre$long procentowo wartos¢ i obserwowanie wystepujgcych w
rezultacie wahan w finansowych i ekonomicznych wskaznikach efektywnos$ci oraz trwatosci
finansowej.

Zmienne poddane analizie w ramach analizy wrazliwosci mogg zosta¢ dobrane przez
Whioskodawce w sposdb odpowiadajgcy specyfice projektu, sektora, beneficjenta/operatora.
Jakosciowa analiza ryzyka obejmowac powinna opis sposobu zdefiniowania kategorii
prawdopodobienstwa oraz wskazania, po czyjej stronie znajduje sie ryzyko.
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Szczegotowe wskazania co do metodyki analizy znajduja sie¢ w Wytycznych, Rozdziat
8.

1.10. Informacje dotyczace wykonalnosci technicznej projektu

Whioskodawca powinien udowodnié, ze projekt jest wykonalny technicznie. Nalezy wyjasnic
czy jest gotowy do realizacji; czy wystepujg przeszkody natury prawnej lub technicznej, ktére
moga spowodowac niemoznos¢ jego realizacji. Wskazaé nalezy stopien przygotowania
projektu pod wzgledem administracyjnym w zakresie uzyskanych lub planowanych do
uzyskania niezbednych zezwolen (np. pozwolenie na budowe, ocena oddzialywania na
Srodowisko, pozwolenie wodno-prawne). W przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada
jeszcze wszystkich niezbednych decyzji, pozwolen i praw wtasnosci powinien w sposéb
wiarygodny opisac¢ i uzasadni¢ we wniosku o dofinansowanie z jakich powoddw wystgpity
opoOznienia oraz podac termin uzyskania przedmiotowych dokumentow. Nalezy réwniez
przedstawi¢ informacje, czy w projekcie przewidziano rozwigzania dostosowujgce
infrastrukture do skutkdéw zmian klimatu np. w szczegolnosci zagrozenie powodzig i sposéb
zarzadzania tym ryzykiem; obszaru objetego analizg (np. gminy, powiatu).

1.11. Informacje dotyczace zasobéw ludzkich i technicznych

Nalezy przedstawi¢ wykaz zasobdw ludzkich i technicznych niezbednych do prawidiowe;j
realizacji i wdrozenia przedmiotowego projektu - zaréwno posiadanych, jak i planowanych do
pozyskania. W przypadku koniecznosci zaangazowania nowych zasobow ludzkich/
technicznych nalezy przedstawi¢ zakres wymaganych/ pozadanych kwalifikacji/ rodzaju
wyposazenia oraz sposob ich pozyskania.

1.12. Analiza ryzyka z uwzglednieniem:

— informacji na temat mozliwych do przewidzenia negatywnych sytuacji/zdarzeh lezacych
poza bezposrednim wptywem Whnioskodawcy zidentyfikowanych dla projektu w kazdym
z obszaréw (ryzyko naukowe/technologiczne, biznesowe, finansowe, administracyjne i
prawne);

— faktycznego oszacowania ryzyka poprzez przypisanie go do jednej z trzech kategorii
prawdopodobienstwa: niskiego, sredniego, wysokiego; w przypadku wystepowania
wysokiego ryzyka niepowodzenia danego przedsiewziecia nalezy szczegotowo opisac
zasadnos¢ realizacji projektu, mimo jego wystepowania, a takze wskazag, przy
wystgpieniu jakiego negatywnego zjawiska zasadne bedzie przerwanie projektu;

— planu zarzgdzania ryzykiem poprzez wskazanie, jakie okolicznosci przyczynityby sie do
wystgpienia takiej sytuacji i sposob, w jaki Wnioskodawca zamierza reagowac na
wystgpienie zaktadanych ryzyk w celu ich minimalizowania oraz zapobiegania.

1.13. Test pomocy publicznej

Whioskodawca powinien przeprowadzi¢ test pomocy publicznej wraz ze szczegdtowym
uzasadnieniem przeprowadzonej analizy, przy uwzglednieniu zapisbw Regulaminu wyboru
projektéw w tym zakresie.

2. Dokumenty zwiagzane z przeprowadzeniem postepowania oceny
oddzialywania na srodowisko
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Zatgcznik pn. Formularz w zakresie oceny oddziatywania na srodowisko jest dokumentem
obowigzkowym dla wszystkich Wnioskodawcéw. Informacje w nim zawarte powinny odnosi¢
sie do catego zakresu rzeczowego projektu. Zakres informacji wymagany do prawidiowego
sporzadzenia formularza okreslono w udostepnionym wzorze.

W odniesieniu do przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko lub
mogacych oddziatywaé na obszar Natura 2000 nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce
prawidtowos$¢ przeprowadzonych procedur zwigzanych z ocenami oddziatywania na
srodowisko/obszary Natura 2000. Przy kwalifikacji projektu nalezy uwzglednic faktyczny
zakres przedsiewziecia.

Whioskodawca, stosownie do zakresu przedsiewziecia, zobowigzany jest do przedtozenia:

a)

b)

d)

e)

Decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach

Dokument wymagany wytgcznie w przypadku, gdy projekt stanowi przedsiewziecie
mogace zawsze znaczgco oddziatywac na srodowisko lub mogace potencjalnie
znaczgco oddziatywaé na srodowisko, wedtug kwalifikacji dokonanej w swietle
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 wrzeénia 2019 r. w sprawie przedsiewzie¢
moggcych znaczgco oddziatywac na srodowisko lub ewentualnie na podstawie
stosownego rozporzgdzenia obowigzujgcego we wczesniejszym stanie prawnym.
Decyzja winna zostac opatrzona klauzulg potwierdzajgca ostatecznosé dokumentu w
postepowaniu administracyjnym.

Opinii/postanowien organoéw bioracych udziat w postepowaniu zakonczonym
wydaniem decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach

Wymaog nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska. W przypadku gdy w
toku postepowania administracyjnego przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania
na $rodowisko lub ocene oddziatywania na obszary Natura 2000 niezbedne jest
dotgczenie wszystkich opinii i uzgodnien organdw.

Raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko (wraz z ewentualnymi
uzupetnieniami) lub streszczenie w jezyku niespecjalistycznym, gdy odpowiada ono
wymaganiom ustawowym.

Wymaog nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.

W przypadku gdy w postepowaniu z oceng oddziatywania na srodowisko
przeprowadzono takze ocene oddziatywania na obszary Natura 2000 (zgodnie z art.
6.3 Dyrektywy Siedliskowej) nalezy zatgczy¢ petng wersje raportu lub rozdziaty raportu
zwigzane z oceng wskazang w art. 6.3 Dyrektywy Siedliskowe;j.

Natomiast w przypadku gdy ocena oddziatywania na obszary Natura 2000 zostata
przeprowadzona w ramach innej decyzji administracyjnej niezbedne jest dotgczenie
raportu.

Karty informacyjnej przedsiewzigcia wraz z ewentualnymi uzupetnieniami.
Wymaog nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.

Obwieszczenia — dokument potwierdzajgcy podanie do publicznej wiadomosci
stosownych informacji wymaganych na podstawie art. 85 ust. 3 w zwigzku z art. 3 ust.
1 pkt 11 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i
Jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na $rodowisko (ustawa OOS), w zwigzku z wydaniem decyzji o
Srodowiskowych uwarunkowaniach.
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Wymaog nie dotyczy postepowan gdzie organem wydajgcym decyzje o srodowiskowych

uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.

f) Deklaracji organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000
Uwzgledniajac rekomendacje Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, ION
informuje, iz Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000 wraz z mapg lokalizujgcg projekt i obszar/y Natura 2000 nie jest wymagana dla
nastepUchych przedsiewziec:

projektéw nieinfrastrukturalnych,

—  kolektoréw stonecznych, paneli fotowoltaicznych na budynkach,

— powietrznych pompy ciepta,

—  prac zwigzanych z wymiang zrédet i systemow grzewczych w budynkach,

— przedsiewzieg, dla ktoérych przeprowadzono ocene oddziatywania na obszar
NATURA 2000 w ramach decyzji Srodowiskowej oraz przedsiewziecia, dla
ktérych przeprowadzona zostata ocena oddziatywania na obszar NATURA 2000
w mys$l art. 98 ustawy OOS,

oraz nastepujgcych przedsiewzie¢ potozonych poza obszarami NATURA 2000:

wszelkie prace konserwatorskie i restauratorskie prowadzone wewnatrz i na
zewnatrz budynkow,

— przebudowa obiektow, mieszczacych sie w obrysie zewnetrznym Scian parteru
budynku (m.in. nadbudowa, przebudowa uktadu wewnetrznego pomieszczen),

— energooszczedne oswietlenie ulic i drog,

— termomodernizacja budynkéw,

— obiekty matej architektury i zagospodarowania terendw zielonych.

g) Deklaracji wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodna
Uzyskanie dokumentu potwierdzajgcego zgodnos¢ inwestycji lub dziatania z celami
srodowiskowymi, o ktérych mowa w art. 56, art. 57, art. 59 i w art. 61 ustawy Prawo
wodne, mozliwe jest w zakresie okre$lonym ustawg Prawo wodne, w zaleznosci od
rodzaju zamierzenia oraz rodzaju srodkéw i funduszy, o ktére bedzie sie ubiegat
zainteresowany podmiot:

—  po wydaniu oceny wodnoprawnej, o ktorej mowa w art. 430, art. 431 i art. 434 ust.
1, lub po wydaniu decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach lub decyzji, przed
wydaniem ktérej jest przeprowadzana ponowna ocena oddziatywania na
srodowisko, o ktérych mowa w art. 428 ustawy Prawo wodne, na wniosek
podmiotu planujgcego realizacje inwestycji lub dziatania, sporzgdza sie deklaracje
zgodnosci, potwierdzajgcg zgodnosé¢ inwestycji lub dziatah z celami
srodowiskowymi.

— dlainwestycji i dziatan, ktore nie przechodzity procedury oceny wodnoprawnej, a
ktore sg projektami duzymi w rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, ktérych catkowite koszty kwalifikowalne
przekraczajg kwoty wskazane w art. 100 tego rozporzgdzenia.

3. Kosztorys

Kosztorys jest obowigzkowym zatgcznikiem dla kazdego rodzaju inwestycji i ma na celu
potwierdzenie racjonalnosci zaplanowanych wydatkéw w projekcie. Kosztorys powinien w
sposob jasny, szczegdtowy i aktualny prezentowaé wszystkie pozycje kosztowe znajdujgce
sie w budzecie (np. nabycie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, roboty
budowlane, ustugi, itp.).
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Metodologia powinna:

- szczegotowo okreslac grupy i rodzaje wydatkow,

- pokazywaé doktadny sposdb kalkulacji poszczegdlinych pozyciji,

- Scisle korespondowac z charakterystykg projektu opisang we wniosku o dofinansowanie.

Aby usprawni¢ proces rozliczania projektéw, zaleca sie, by kategorie wydatkow w
budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie byly pogrupowane adekwatnie do
liczby ogtaszanych postepowan przetargowych oraz postepowan w sprawie wyboru
wykonawcow/dostawcow.

Uszczegotowienie kategorii wydatkdw powinno wynikac z kosztorysu albo dodatkowego
zatgcznika dotgczonego do dokumentacji aplikacyjnej (np. w formie tabelarycznej).

W przypadku nabycia srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i ustug nalezy

wskazaé co najmniej nastepujgce informacje:

- nazwa pozycji wraz z przypisaniem do srodkow trwatych/wartosci niematerialnych i
prawnych/ustug,

- specyfikacja techniczna, w tym proponowany typ, model, parametry techniczne,

- jednostka miary i ilos¢,

- wartos¢ netto,

- podatek VAT,

- wartos¢ brutto,

- metodologia oszacowania wydatkéw (np. w przypadku WNiP metodologia powinna
obejmowac warto$¢ poniesionych naktadéw na wytworzenie WNIP, w tym cene jednej
roboczogodziny i ilos¢ roboczogodzin; w przypadku ustug nalezy oszacowac warto$é
poszczegodlnych etapow planowanych prac z uwzglednieniem czasu i ceny
jednostkowej).

W przypadku, gdy projekt obejmuje roboty budowlane, na ktére wymagane jest
pozwolenie na budowe, Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ kosztorys
inwestorski zawierajgcy wszystkie planowane wydatki zwigzane z robotami budowlanymi, do
ktorego mozna wykorzystac zapisy Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20
grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Sporzadzajgc kosztorys dla inwestycji prowadzonej na podstawie zgtoszenia budowy
lub wykonywania innych robét budowlanych, z zatgcznika powinny wynika¢ wszystkie
pozycje kosztowe znajdujgce sie w budzecie. Dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia niniejszego
zatgcznika w formie uproszczonej (np. tabelarycznej, zestawienia), z ktérego jednoznacznie
beda wynika¢ zaprezentowane koszty w sposéb jasny, szczegétowy i aktualny
uwzgledniajacy nie tylko ilosci, ale réwniez ceny jednostkowe poszczegdlinych
wydatkow.

Za aktualny nalezy uzna¢ kosztorys sporzadzony maksymalnie 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy prace budowlane zostaty juz rozpoczete, a Wnioskodawca dokonat
wyboru wykonawcy, za wtasciwe uznaje sie dostarczenie kosztorysu ofertowego, ktory
bedzie potwierdzeniem faktycznych wartosci zaprezentowanych w budzecie projektu.

Whioskodawca zobowigzany jest do szczegétowego zaprezentowania wydatkéw zaréwno co
do zakresu rzeczowego, jak i finansowego, co bedzie podlegac ocenie w ramach kryterium

Strona 11z 14



dotyczgcego kwalifikowalnosci wydatkéw co do ich precyzyjnosci, identyfikowalnosci,
racjonalnosci oraz niezbednosci.

W sytuacji, gdy pozycje w kosztorysie nie sg spdjne z wykazanymi w budzecie projektu we
whniosku o dofinansowanie, co do ich poziomu szczegotowosci, Wnioskodawca zobowigzany
jest do ich jednoznacznego przyporzadkowania i pogrupowania (np. w formie dodatkowego
zestawienia/tabeli).

W celu potwierdzenia racjonalnosci oszacowanego wydatku Wnioskodawca zobowigzany
jest do potwierdzenia prawidtowos$ci zadeklarowanych warto$ci, np. poprzez dostarczenie
dokumentacji z przeprowadzonej analizy rynku pozyskanej w trakcie wyboru rozwigzan
przyjetych w projekcie w postaci pozyskanych ofert/wycen (nie dotyczy robo6t budowlanych,
dla ktérych wymaga sie przedtozenia kosztorysu inwestorskiego) nie starszych niz 6
miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

4. Potwierdzenie prawa do dysponowania gruntem lub obiektami —
oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele realizacji

projektu

W ramach FEdP 2021-2027 o dofinansowanie moga ubiegac¢ sie projekty realizowane na
terenie/w obiekcie, do ktérego Wnioskodawca posiada prawo dysponowania. W zwigzku

Z powyzszym nalezy przedtozy¢é Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomoscig na cele realizacji projektu. Z wypetnionego o$wiadczenia powinno wynikac
na jakiej podstawie Whnioskodawca dysponuje nieruchomoscig. Nie ma obowigzku
dotgczania wypiséw z ksigg wieczystych, lecz zalecane jest wskazanie numeru ksiegi
wieczystej, jezeli jest prowadzona.

W przypadku dysponowania nieruchomoscig na podstawie umowy dzierzawy, najmu,
uzyczenia, trwatego zarzadu itp., termin obowigzywania powinien obejmowac co najmniej
okres realizacji projektu oraz trwatosci. Nalezy dotgczy¢ kopie umowy potwierdzong za
zgodnos$¢ z oryginatem. W przypadku wspotwlasnosci nieruchomosci, nalezy dotgczyé
pisemne oswiadczenie wspotwitasciciela nieruchomos$ci o wyrazeniu zgody na realizacje
przedmiotowego projektu.

W przypadku robét budowlanych wymagajgcych jedynie czasowego zajecia terenu, nie
bedacego wiasnoscig Wnioskodawcy, nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce uzyskanie
zgody wiascicieli gruntéw na czasowe zajecie terenu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomoscig na cele realizacji projektu sktadane jest pod odpowiedzialno$cig karnag.

Wzoér O$wiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
realizacji projektu stanowi zatgcznik do Regulaminu wyboru projektow.
W przypadku projektu partnerskiego zatgcznik jest obowigzkowy dla kazdego Partnera.

5. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (jezeli dotyczy)

W przypadku, gdy Wnioskodawca/Partner nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku
VAT i wskazuje we wniosku o dofinansowanie projektu wydatki wraz z tym podatkiem jako
kwalifikowalne, zobowigzany jest do przeditozenia stosownego oswiadczenia. W sytuacji, gdy
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku, Wnioskodawca/Partner,
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego podatku
VAT.
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Podatek VAT nalezy kwalifikowac¢ jedynie w przypadkach, ktére nie budzg najmniejszych
watpliwoéci prawnych i w ktorych nie istnieje zadna potencjalna mozliwos¢ odzyskania tego
podatku, bez wzgledu na mozliwy prawnie model realizacji projektu.

Dodatkowo, w celu potwierdzenia wiarygodnosci przedstawionej deklaracji, zalecanym
zatgcznikiem na etapie aplikowania jest indywidualna interpretacja Krajowej Informacji
Skarbowej wydana w przedmiotowym zakresie. Jednakze w przypadku nieprzedtozenia
przedmiotowej opinii do dokumentaciji aplikacyjnej Wnioskodawca jest zobowigzany
przediozy¢ ja na moment rozliczania projektu, z zastrzezeniem, ze do momentu dostarczenia
opinii, VAT nie bedzie podlegat refundacji. Ewentualna ponowna kwalifikacja podatku VAT
bedzie mozliwa po dostarczeniu stosownej opinii.

W przypadku zmiany pierwotnego stanowiska zaprezentowanego w dokumentaciji
aplikacyjnej, 1Z FEdP uwzgledni stan faktyczny okreslony w indywidualnej interpretaciji.
Wprowadzona zmiana nie moze prowadzic¢ jednak do zakwalifikowania podatku VAT
pierwotnie wykazanego jako niekwalifikowalny, a tym samym zwiekszenia kwoty
dofinansowania. Oczywiscie w sytuacji, gdy opinia Izby bedzie niekorzystna dla
Whnioskodawcy tj. gdy podatek VAT bedzie mozliwy do odzyskania, Wnioskodawca zostanie
wezwany do skorygowania budzetu poprzez przesuniecie wartosci podatku VAT do kosztow
niekwalifikowalnych.

Interpretacji indywidualnej nie muszg przedktadaé Wnioskodawcy, ktérzy sg zwolnieni
przedmiotowo i podmiotowo z obowigzku rozliczania VAT, nie ubiegajg sie o rozliczanie
podatku VAT w ramach kosztéw kwalifikowalnych lub dostarczyli interpretacje na etapie
aplikowania.

Wzoér Oswiadczenia stanowi zatgcznik do Regulaminu wyboru projektow.

W przypadku projektu partnerskiego zatgcznik jest obowigzkowy dla kazdego Partnera.

6. Dokumenty finansowe

Jednostki samorzadu terytorialnego zatgczajg opinie sktadu orzekajgcego Regionalne;j
Izby Obrachunkowej o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni. Jezeli jst nie
posiada jeszcze opinii RIO za rok poprzedni, sktada o$wiadczenie o niezwlocznym
dostarczeniu dokumentu po jego otrzymaniu, nie pézniej jednak niz przed podpisaniem
umowy.

W przypadku realizacji projektu z udziatem partneréw, dokumenty finansowe, do
sporzadzania, ktorych zobowigzana jest dana jednostka, powinny by¢ dotgczone przez
kazdy z podmiotow.

W przypadku, gdy dokumenty finansowe podlegajg obowigzkowemu upublicznieniu, mozliwe
jest jedynie wskazanie odniesien do dokumentéw w formie linkéw (w Studium wykonalnosci).

W przypadku projektu partnerskiego zatgcznik jest obowigzkowy dla kazdego Partnera.

7. Opinia pracodawcow

W sytuacji, gdy dany zawdd (czy tez zawody) nie zostat uwzgledniony w Barometrze jako
deficytowy lub zréwnowazony lub nie zostat uwzgledniony we wskazanej powyzej prognozie,
nalezy przedstawic opinie pracodawcéw z danej branzy (ew. od zwigzku/organizacji np.
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Cechy Rzemiost Roznych i Przedsiebiorczosci) potwierdzajgcg zapotrzebowanie na dany
profil ksztatcenia2.

W kazdym przypadku, Wnioskodawca zobowigzany nalezy dostarczy¢ opinie od
zwigzku/organizacji pracodawcéw np. Cechy Rzemiost R6znych i Przedsiebiorczosci (ew. od
co najmniej dwéch pracodawcow danej branzy) w zakresie dostosowania inwestycji, w tym w
odniesieniu do zakupywanego w ramach projektu sprzetu czy wyposazenia, do
rzeczywistego srodowiska pracy zawodowe;.

8. Umowa o partnerstwie (jezeli dotyczy)

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, dokument ten jest obligatoryjny i
niezbedny w celu dokonania oceny projektu. Umowa miedzy Partnerami powinna w
szczegolnosci okreslac¢ przedmiot umowy, prawa i obowigzki stron, zakres i forme udziatu
poszczegolnych partneréow w projekcie, w tym zakres realizowanych przez nich zadan,
partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partnerow projektu,
sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegoélnych partnerdw projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw, sposob postepowania w przypadku naruszenia lub
niewywigzywania sie stron z umowy.

9. Inne (jezeli dotyczy)
Whioskodawca ma réwniez mozliwo$¢ dotgczenia innych dokumentéw niewymaganych
niniejszg Instrukcjg, ktére pozwolg na przedstawienie petnej koncepcji projektu.

2 Niezgodnos$¢ w zakresie nazewnictwa danego zawodu pomiedzy Barometrem zawoddw a rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2017 r. poz. 622 z pézn.
zm.) lub Rozporzadzeniem Ministra edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie ogdlnych celéw i zasad ksztatcenia
w zawodach szkolnictwa branzowego oraz klasyfikacji zawodéw szkolnictwa branzowego (Dz. U. z 2019 r. poz. 316 z p6zn.
zm.) lub Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 8 kwietnia 2019 r. w sprawie klasyfikacji zawodéw
szkolnictwa artystycznego (Dz. U. z 2019 r. poz. 717 z p6zn. zm.) nie skutkuje obowigzkiem uzyskania opinii, o ktérej mowa w
przedmiotowym kryterium pod warunkiem, ze nazwy okreslone w ww. dokumentach w sposéb jednoznaczny wskazujg na to, ze
dotyczg tego samego zawodu. W takim przypadku w dokumentach aplikacyjnych projektu Wnioskodawca jest zobowigzany do
zamieszczenia stosownego wyjasnienia.
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